REGULAMENTO DE FUNCIONAMENTO
CRECHE E JARDIM DE INFANCIA 1.2 DE MAIO
VALENCIA CRECHE

CAPITULO | - DISPOSICOES GERAIS
NORMA 1.2
AMBITO DE APLICACAO
O presente regulamento tem por objetivo estabelecer as normas de organizacdo e
funcionamento da unidade educativa do Municipio de Almada, denominada “Creche e Jardim
de Infancia 1.2 de Maio”, sita na freguesia do Laranjeiro, na Rua José Afonso — Quinta do Janeiro,

nomeadamente para a resposta social de CRECHE.

NORMA 2.2
OBIJETIVOS DO REGULAMENTO
O presente regulamento visa:
a) Promover o respeito pelos direitos e deveres das criancgas e respetivas familias;

b) Assegurar a divulgacdo e o cumprimento das regras de funcionamento.

NORMA 3.2
DESTINATARIOS E OBJETIVOS
1. S3o destinatarios do JARDIM DE INFANCIA as criancas com idades compreendidas entre os

4 e os 35 meses, durante o periodo didrio correspondente ao trabalho dos pais ou de quem

exerca as responsabilidades parentais que residam ou exer¢gam a sua atividade profissional

no concelho de Almada.
2. Constituem objetivos da CRECHE:

a) Promover o desenvolvimento pessoal e social da criangca com base em experiéncias de
vida numa perspetiva de educacdo para a cidadania;

b) Fomentar ainser¢do da crianga em grupos sociais diversos, no respeito pela pluralidade
das culturas, favorecendo uma progressiva consciéncia do seu papel como membro da
sociedade;

c) Contribuir para a igualdade de oportunidades no acesso a escola e para o sucesso da

aprendizagem;
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d)

e)

Estimular o desenvolvimento global de cada crianca, no respeito pelas suas
caracteristicas individuais incutindo comportamentos que favoregam aprendizagens
significativas e diversificadas;

Desenvolver a expressao e a comunicag¢do através da utilizagao de linguagens multiplas
como meios de rela¢do, de informacao, de sensibilizacdo estética e de compreensdo do
mundo;

Despertar a curiosidade e o pensamento critico;

Proporcionar a cada crianga condi¢Ges de bem-estar e de seguranga;

Prevenir e despistar precocemente qualquer inadaptacao, deficiéncia ou situacdo de
risco, assegurando o encaminhamento mais adequado;

Facilitar a conciliacdo da vida familiar e profissional do agregado familiar;

Colaborar com a familia numa partilha de cuidados e responsabilidades em todo o
processo educativo;

Incutir habitos de higiene e de defesa da saude.

NORMA 4.2
ATIVIDADES

A CRECHE proporciona cuidados de guarda, alimentacdo, higiene e conforto das criangas e

desenvolve atividades de caracter ludico e pedagdgico, adequado as suas necessidades e

planeadas em conformidade com o Projeto Pedagdgico e de acordo com o Projeto Educativo da

unidade educativa.

CAPITULO Il - PROCESSO DE ADMISSAO DAS CRIANCAS
NORMA 5.2
CONDICOES DE ADMISSAO

Para a resposta social CRECHE sdo aceites candidaturas de criangas de ambos os sexos, dos 4 e

0s 35 meses.

NORMA 6.2
INSCRIGAO E/OU RENOVACAO DA INSCRICAO

1. As inscricdes e/ou renovacgdo das inscricdes devem ser efetuadas, anualmente, durante o

periodo previamente determinado e divulgado.

2. Para efeito de admissdo/renovacdo deve ser apresentada candidatura através do

preenchimento de uma ficha de pré-inscricdo que constitui parte integrante do seu processo
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individual, devendo fazer prova das declaracdes efetuadas, mediante a apresentacao da

seguinte informagao:

a)

b)

c)

Os dados necessarios que constam do Bl ou Cartdao do Cidadao da criancga, dos pais ou
de quem exerca as responsabilidades parentais;

Identificacdo do nimero de Contribuinte da crianga, dos pais ou de quem exerca as
responsabilidades parentais;

Identificacdo do numero de Beneficiario da Segurancga Social da crianga, dos pais ou de
guem exerca as responsabilidades parentais;

Identificacdo do nimero de Utente do Servico Nacional de Salude ou de Subsistema a
que a crianga pertenga;

Boletim de vacinas atualizado;

Declaracdo médica em caso de patologia que determine a necessidade de cuidados
especiais;

Comprovativos dos rendimentos do agregado familiar;

Declaracdo assinada pelos pais ou quem exerca as responsabilidades parentais em como
autorizam a informatizacao dos dados pessoais para efeitos de elaboracdo do processo

individual.

3. Aficha de pré-inscricdo e os documentos probatérios referidos no numero anterior deverao

ser entregues nos locais previamente divulgados.

4. Em caso de duvida podem ser solicitados outros documentos comprovativos,

nomeadamente certiddo da decisdo judicial que regule o poder paternal (ou homologue

essa regulacdo) ou determine a tutela.

5. Serdo excluidas do processo de selecdo as inscrigdes realizadas fora do prazo determinado

nos termos do n.2 1 da presente norma.

NORMA 7.2
CRITERIOS DE PRIORIDADE NA ADMISSAO/RENOVAGAO

Sempre que o numero de pedidos de inscrigdo e/ou renovagao seja superior ao nimero de vagas

disponiveis, as admissdes serao efetuadas de acordo com os seguintes critérios de prioridade

sequencial:

1.2 Criangas em situacdo maior vulnerabilidade econémica e social (nomeadamente criangas

em situagdes de risco, referenciadas pelas CPCJ);

2.2 Criancas com irmaos a frequentarem o equipamento;

3.2 Criangas de familias monoparentais ou familias numerosas.
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NORMA 8.2
ADMISSAO

1. Recebido o pedido de admissdo, o mesmo é registado e analisado pelo responsdavel técnico,
a quem compete elaborar a proposta de admissao, quando tal se justificar. A proposta
referida é baseada num relatério que tera em consideracdo as condicOes e os critérios para
admissdo, constantes neste Regulamento.

2. E competente para decidir o processo de admissdo o eleito responsavel pelo pelouro.

3. Da decisao de admissdo serd dado conhecimento aos pais ou quem exerca a
responsabilidade parental no prazo de 30 dias apds o encerramento do periodo de
inscrigoes.

4. Apos decisdo favordvel a admissdo da criancga, proceder-se-a a abertura de um processo
individual, que terd por objetivo permitir o estudo e o diagndstico da situacdo, assim como
a definicdo, programacao e acompanhamento dos servigos prestados.

5. Na admissdo deverdo ainda ser assinadas, pelos pais ou por quem exerca as
responsabilidades parentais, as seguintes declaracdes de autorizacao:

a) Da(s) pessoa(s) a quem a crianga possa ser entregue;

b) De administra¢do de ben-u-ron, em caso de febre superior a 38,52C (sendo fornecida e
atualizada a informacdo relativa a respetiva dosagem);

c) De registo fotografico e video das criancgas para constituicdo do respetivo portefélio;

d) De registo fotografico e video das criangas para outros fins (ndo devendo, mesmo nestes
casos, ser partilhado em redes sociais ou sitios alojados na internet, exceto se nao
houver qualquer possibilidade de reconhecimento facial da crianga);

e) De saidas a comunidade.

6. As criangas que reinam as condi¢des de admissdo, mas que nao seja possivel admitir, por
inexisténcia de vagas, passam a constar de uma lista de candidatos e o seu processo fica
arquivado em pasta propria, ndo conferindo, no entanto, qualquer prioridade na admissao.
Tal facto é comunicado aos pais ou a quem exerga as responsabilidades parentais, através

de e-mail ou carta.

NORMA 9.2
PROCESSO INDIVIDUAL DA CRIANCA
1. Do processo individual da crianga deve constar:
a) Ficha deinscricdo com todos os elementos de identificacdo da crianga, pais ou de quem

exerca as responsabilidades parentais;
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b) Data de inicio de frequéncia da CRECHE;

c) Horario habitual de permanéncia da crianca na CRECHE;

d) Identificacdo e contacto da pessoa a contactar em caso de necessidade;

e) ldentificagdo e contacto do médico assistente;

f) Declaracdao médica em caso de patologia que determine a necessidade de cuidados
especiais (dieta, medicacdo, alergias e outros), sendo necessaria a sua permanente
atualizacdo;

g) Comprovacdo da situagdo das vacinas;

h) Declaracdo com identificacdo dos responsaveis pela entrega didria da crianca e
autorizacdo escrita da(s) pessoa(s) a quem a crianga possa ser entregue;

i) Informacdo sociofamiliar;

j) Registo de periodos de auséncia, bem como de ocorréncias de situagbes andmalas e
outros considerados necessarios;

k) Registos das iniciativas de formacédo e avaliagdo da sua eficacia realizadas com a familia
da crianga;

I) Programa e relatério de acolhimento inicial da crianga;

m) Registos da integragdo da crianga;

n) Plano Individual (Pl) da crianga;

o) Relatédrios de avaliacdo da implementacdo do PI;

p) Outros relatorios.

2. 0O processo individual da crianca é arquivado em local préprio com acesso ao Educador de

Infancia e a Dire¢do Técnica, garantindo sempre a sua confidencialidade.

3. Cada processo individual deve ser continuamente atualizado.

4. O processo individual da crianga pode, quando solicitado, ser consultado — e, no que toca

aos dados pessoais, retificado — pelos pais ou por quem exerca as responsabilidades

parentais.

CAPITULO IIl - REGRAS DE FUNCIONAMENTO
NORMA 10.2
FREQUENCIA

Para efeitos de frequéncia da CRECHE, importa assegurar que:

a)

A crianga ndo seja portadora de doenca que impeca a frequéncia da resposta social,

podendo em caso de duvida ser essa condicdo comprovada por declaragdo médica;
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b) Quando se trate da admissdo de crianca com deficiéncia ou com alteracdes nas
estruturas ou func¢des do corpo, seja garantida previamente a frequéncia a colaboracao

das equipas locais de intervengao na infancia.

NORMA 11.2
HORARIOS E OUTRAS REGRAS DE FUNCIONAMENTO

1. A CRECHE funciona das 7h00 horas as 18h30 horas de segunda a sexta-feira.

2. A unidade educativa encerra nos seguintes casos:

a) Durante as duas ultimas semanas que imediatamente antecedem o inicio do ano letivo,
para férias dos trabalhadores, desinfecdo das salas e organiza¢do do espaco e materiais
das salas;

b) Quando, por motivos, de greve ou outros, se entender ndo estar assegurada a presenca
do numero minimo de funcionarios necessarios ao normal funcionamento da unidade
educativa;

c) Situagdes de epidemia;

d) Obras que inviabilizem o normal funcionamento da unidade educativa;

e) Outras operagoes de desinfecdo, que ndo as previstas na alinea a);

f) Feriados nacionais e feriado municipal (24 de junho);

g) Tolerancias de ponto ou sempre que, por razdes excecionais, o membro da Camara
Municipal assim o determine;

h) A decisdo de encerramento compete ao Presidente da Camara ou ao eleito local com
competéncia subdelegada para o efeito.

3. Ascriancas deverdo entrar na CRECHE até as 9h00, salvo aviso prévio ou justificacao.

4. Se a CRECHE necessitar de fechar por motivos justificados, serdao os pais ou quem exerca as
responsabilidades parentais avisados com a devida antecedéncia.

5. Arecegdo e entrega didria das criangas s6 podera ser efetuada pelos pais ou quem exerga
as responsabilidades parentais, ou a quem esteja autorizado para o efeito e registado em
declarac¢do prépria aquando da admissao.

6. O responsavel pela rececdo e/ou entrega da crianca devera efetuar o registo de entrada e
saida em documento préprio e disponibilizado pela Educadora da sala.

7. A unidade educativa devera ser informada de eventuais ocorréncias registadas pela crianca
na véspera, assim como da medicagdo que esteja a fazer.

8. Cada crianca ndo devera frequentar a CRECHE mais do que 11 horas diarias, devendo

igualmente usufruir de um periodo de férias em comum com a familia.
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NORMA 12.2
ASSIDUIDADE

1. Ascriancas deverdo ter uma frequéncia assidua e regular.

2. Asauséncias devem ser comunicadas com a devida antecedéncia.

3. Asfaltas das criangas serdo consideradas justificadas nos seguintes casos:

a) Doenca da criancga;

b) Doenca dos pais ou de quem exerca as responsabilidades parentais;
c) Folga dos pais ou de quem exerca as responsabilidades parentais;
d) Férias dos pais ou de quem exerca as responsabilidades parentais.

4. A auséncia por doenca da crianga, quando ndo exceda o periodo de 5 dias Uuteis, pode ser
justificada através de comunicag¢do ao/a Educador/a de Infancia da sala onde a crianga esta
integrada.

5. No caso de falta por doenca, de periodo igual ou superior a 5 dias Uteis, a crianca s6 podera
reiniciar a frequéncia da unidade educativa quando devidamente autorizada por declaracao
médica.

6. Sem prejuizo do disposto no numero anterior, as auséncias motivadas por doenca, folga,
férias dos pais ou de quem exerga as responsabilidades parentais serdo justificadas
verbalmente ou por escrito ao/d Educadora de Infidncia da sala onde a crianga estd
integrada.

7. Ascriangas devem gozar anualmente 22 dias Uteis de férias, parte dos quais devem coincidir
obrigatoriamente com o periodo de encerramento da unidade educativa, conforme previsto

na alinea a), do n.2 2 da norma 11.2.

NORMA 13.2
CALCULO DO RENDIMENTO PER CAPITA
1. O calculo do rendimento per capita do agregado familiar (RC) é realizado de acordo com a
seguinte férmula:
RC=RAF/12-D
N
Sendo que:
RC= Rendimento per capita
RAF= Rendimento do agregado familiar (anual ou anualizado)
D= Despesas mensais fixas

N= Numero de elementos do agregado familiar
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2. Considera-se agregado familiar o conjunto de pessoas ligadas entre si por vinculo de

parentesco, afinidade, ou outras situacées similares (i.e., vinculo familiar), desde que vivam

em economia comum (esta situacdo mantém-se nos casos em que se verifique a deslocacgao,

por periodo igual ou inferior a 30 dias, do titular ou de algum dos membros do agregado

familiar e, ainda por periodo superior, se a mesma for devida a razdes de salde,

escolaridade, formacdo profissional ou de relagdo de trabalho que revista carater

tempordrio), designadamente:

a)
b)

c)

Parentes e afins maiores, na linha reta e na linha colateral, até ao 32 grau;

Parentes e afins menores na linha reta e na linha colateral;

Tutores e pessoas a quem a crianga esteja confiado por decisdo judicial ou
administrativa;

Adotados e tutelados por qualquer dos elementos do agregado familiar e criancas e
jovens confiados por decisdo judicial ou administrativa a qualquer dos elementos do

agregado familiar.

3. Para efeitos de determinagdo do montante de rendimentos do agregado familiar (RAF),

consideram-se os seguintes rendimentos:

a)

b)

Do trabalho dependente;

Do trabalho independente — rendimentos empresariais e profissionais (no ambito do
regime simplificado é considerado o montante anual resultante da aplicacdo dos
coeficientes previstos no Cédigo do IRS ao valor das vendas de mercadorias e de
produtos e de servicos prestados);

De pensdes — pensodes de velhice, invalidez, sobrevivéncia, aposentagdo, reforma ou
outras de idéntica natureza, as rendas temporarias ou vitalicias, as prestacdes a cargo
de companhias de seguro ou de fundos de pensdes e as pensdes de alimentos;

De prestagGes sociais (exceto as atribuidas por encargos familiares e por deficiéncia);
Bolsas de estudo e formagdo (exceto as atribuidas para frequéncia e conclusao, até ao
grau de licenciatura);

Prediais - rendas de prédios rusticos, urbanos e mistos, cedéncia do uso do prédio ou de
parte, servicos relacionados com aquela cedéncia, diferencas auferidas pelo sublocador
entre a renda recebida do subarrendatdrio e a paga ao senhorio, cedéncia do uso, total
ou parcial, de bens imdveis e a cedéncia de uso de partes comuns de prédios. Sempre
que destes bens imdveis ndo resultar rendas ou que estas sejam inferiores ao valor
Patrimonial Tributario, deve ser considerado como rendimento o valor igual a 5% do

valor mais elevado que conste da caderneta predial atualizada, ou da certidao de teor
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1.

g)

matricial ou do documento que titule a aquisicdo, reportado a 31 de dez. do ano
relevante. Esta disposicdo ndo se aplica ao imdvel destinado a habitacdo permanente
do requerente e respetivo agregado familiar, salvo se o seu valor patrimonial for
superior a 390 vezes o valor da RMMG, situacdo em que se considera como rendimento
o montante igual a 5% do valor que exceda aquele valor;

De capitais — rendimentos definidos no art.2 52 do Cédigo do IRS, designadamente os
juros de depdsitos bancérios, dividendos de a¢des ou rendimentos de outros ativos
financeiros. Sempre que estes rendimentos sejam inferiores a 5% do valor dos depésitos
bancarios e de outros valores mobilidrios, do requerente ou de outro elemento do
agregado, a data de 31 de dezembro do ano relevante, considera-se como rendimento
o montante resultante da aplicacao de 5%;

Outras fontes de rendimento (exceto os apoios decretados para menores pelo tribunal,

no ambito das medidas de promog¢do em meio natural de vida).

Para efeito da determinacdo do montante de rendimento disponivel do agregado familiar,

consideram-se as seguintes despesas fixas:

a)

O valor das taxas e impostos necessdrios a formacdo do rendimento liquido,
designadamente do imposto sobre o rendimento e da taxa social Unica;

O valor da renda de casa ou de prestacdo devida pela aquisicdo de habitagado propria;
Despesas com transportes, até ao valor maximo da tarifa de transporte da zona da
residéncia;

As despesas com saude e a aquisicdo de medicamentos de uso continuado em caso de
doenca cronica;

Comparticipagdo nas despesas na resposta social ERPI relativo a ascendentes e outros

familiares.

NORMA 14.2
TABELA DE COMPARTICIPAGOES

A comparticipagdo familiar é determinada, em regra, antes do inicio de cada ano letivo,

encontrando-se o valor maximo afixado em local visivel.

2. A comparticipacdo familiar devida pela utilizagdo dos servicos da CRECHE é determinada

pelo posicionamento, num dos escalGes abaixo apresentados e indexados a RMMG, de

acordo com o rendimento per capita do agregado familiar:

EscalGes

1 20 3 40 5o 62

RMMG

até 30%

de 30% a 50%

de 50% a 70%

de 70% a 100%

de 100% a 150%

mais de 150%
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3. O valor da comparticipagdao familiar mensal é determinado pela aplicagdo de uma

percentagem ao rendimento per capita mensal do agregado familiar, conforme se

apresenta:
Escal6es de Rendimento 1¢ 20 32 42 52 62
% a aplicar 15% 22,5% 27,5% 30% 32,5% 35%

Ao somatdrio das despesas referidas em b), c) e d) do n.2 4 da NORMA 13.2 ¢ estabelecido
como limite maximo do total da despesa o valor correspondente a RMMG; nos casos em
gue essa soma seja inferior a RMMG é considerado o valor real da despesa.

Quanto a prova dos rendimentos do agregado familiar:

a) E feita mediante a apresentac3o da declara¢do de IRS, respetiva nota de liquidagdo ou
outro documento probatério adequado;

b) Sempre que haja fundadas duvida sobre a veracidade das declaracGes de rendimentos
ou a falta de entrega dos documentos probatérios, a unidade educativa convenciona
um montante de comparticipacdo a aplicar até ao limite da comparticipacdo familiar
maxima.

A prova das despesas fixas é feita mediante apresentacdo dos documentos comprovativos.

Em caso de alteragdo a tabela em vigor o regulamento sera revisto e comunicado as partes

interessadas.

NORMA 15.2

PAGAMENTO DE COMPARTICIPACOES
O pagamento das comparticipagdes é efetuado até ao dia 8 do més a que respeita, através
de referéncia bancaria ou dos meios de pagamento disponiveis nos servicos municipais.
A frequéncia do CRECHE implica o pagamento de 12 meses.
O pagamento de outras atividades desenvolvidas pela CRECHE é efetuado mensalmente e o
de servigos ocasionais é efetuado previamente a sua realizagdo.
Perante auséncias de pagamento superiores a sessenta dias, a unidade educativa podera vir
a suspender a permanéncia da crianca até estarem regularizadas as suas comparticipacdes,

apos ser realizada uma analise individual do caso.
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NORMA 16.2
DESCONTO NAS COMPARTICIPAGCOES

1. Aplica-se a reducdo de 20% na comparticipacdao familiar sempre que se verifique a
frequéncia na unidade educativa por mais do que uma crianca do mesmo agregado familiar,
aplicando-se a reducdo a partir da segunda crianga, inclusive.

2. Os valores das comparticipacdes familiares deverdo ser reduzidos em 10% sempre que a
crianga ndo frequente a unidade educativa num periodo de auséncia que exceda os 15 dias
seguidos, nas seguintes situacgdes:

a) Doenca da crianca, devidamente justificada por declaragdo medida e sem prejuizo do
disposto no n.2 5 da norma 12.3;

b) Férias da crianga, nos termos do n.2 5 da norma 12.2.

CAPITULO IV — PRESTAGAO DAS ATIVIDADES E SERVICOS
NORMA 17.2
NUTRICAO E ALIMENTAGCAO

1. As criancas tém direito a uma alimentacdo cuidada e adaptada as suas especificidades
culturais, fornecida pela CRECHE, mediante ementas elaboradas mensalmente, e afixadas
em local visivel e acessivel aos pais ou quem exerga as responsabilidades parentais.

2. A alimentagdo diaria é constituida por um reforco alimentar de manha, almoco e lanche da
tarde.

3. S0 é fornecida alimentacgdo a partir do momento em que a crianga passa a comer sopa e
fruta.

4. Para as criancas do bercario, o leite em pd é fornecido pelos pais ou quem exerga as
responsabilidades parentais das criancgas. As papas sdo fornecidas pela unidade educativa
salvo se os pais ou quem exerca as responsabilidades parentais preferirem uma papa
especifica (sendo, nestes casos, sua responsabilidade a disponibilizagdo das mesmas);

5. Os biberdes sao fornecidos pelos pais ou quem exerga as responsabilidades parentais das
criangas.

6. No caso de a crianga ser alérgica a algum alimento, esse facto deve ser comunicado, através

de uma declaragdao médica, para adequacgado da dieta alimentar.
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NORMA 18.2
CUIDADOS DE HIGIENE E SAUDE

1. As criangas que se encontram em tratamento clinico devem fazer-se acompanhar dos
produtos medicamentosos estritamente necessarios, bem como de todas as indicacdes do
tratamento assinaladas pelo médico (identificacdo do medicamento, dosagem, periodo de
administracdo, horarios de administracdo, condicdes de conservagdo. Os produtos
medicamentosos devem estar identificados com o nome da crianca e a sua administracdo
exige o preenchimento do impresso pedido de administragdo de medicagdo/prescri¢do
médica).

2. Quando uma crianca se encontrar em estado febril, com vémitos ou diarreia, os pais ou
guem exerca as responsabilidades parentais serdo avisados, a fim de, com a maior
brevidade, irem buscar a crianca e providenciarem as diligéncias julgadas necessdrias. Se
constar no processo individual da crianca a autorizacdo de administracdo do ben-u-ron,
assinada pelos pais ou quem exerca as responsabilidades parentais, apés chamada
telefénica com a pessoa a contactar em caso de necessidade, serd administrada a crianca a
dosagem indicada.

3. Em caso de acidente da crianga na CRECHE, os pais ou quem exerga as responsabilidades
parentais, serdo de imediato informados e as criancas serdo imediatamente assistidas,
inclusive encaminhadas para o hospital, sempre acompanhadas por um profissional da
CRECHE.

4. Os pais ou quem exerca as responsabilidades parentais devem fornecer os artigos de higiene
pessoal e roupas da crianca, conforme listagem fornecida pela unidade educativa.

5. Em caso de aparecimento de parasitas, a crianga ndo pode permanecer na unidade

educativa e sé devera regressar quando a situacdo estiver normalizada.

NORMA 192
MATERIAIS E BENS
1. Aunidade educativa fornece todo o material didatico e brinquedos necessarios as atividades
das criangas.
2. Noinicio do ano letivo sera entregue aos pais ou a quem exerga responsabilidades parentais
a lista de material de desgaste necessario.
3. Acrianca podera trazer um objeto/brinquedo que Ihe transmita conforto/seguranca.
4. A unidade educativa ndo se responsabiliza por danos ou perdas de valores ou brinquedos

trazidos de casa.
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5. Na&o sdo permitidos na unidade educativa objetos que possam atentar contra a integridade

das criancas e adultos, assim como objetos que perturbem o normal funcionamento da

atividade letiva.

6. No caso de nao se verificar o cumprimento do disposto no nimero anterior, os bens ficardo

na posse da responsavel da sala, sendo posteriormente entregues aos pais ou por quem

exerca as responsabilidades parentais.

NORMA 20.2
ARTICULAGCAO COM A FAMILIA

Com o objetivo de estreitar o contacto com as familias das criancas, definem-se alguns principios

orientadores:

a)

c)

Havera, semanalmente, uma hora de atendimento aos pais ou quem exerca as
responsabilidades parentais, com marcacao prévia;

O Plano Individual da Crianca sera validado pelos pais ou por quem exerca as
responsabilidades parentais, sendo semestralmente, e sempre que se justifique,
realizada a sua avaliacdo com o envolvimento dos mesmos;

Semestralmente, ou sempre que se justifique, serdo realizadas reunibes/acbes de
capacitacdo/informacdo com os pais ou quem exer¢a as responsabilidades parentais (de
acordo com o projeto pedagdgico);

Aos pais ou a quem exerca as responsabilidades parentais, quando solicitado, sera
facultado o conhecimento das informagdes constantes do Processo Individual da
Crianga;

Os pais ou quem exerca as responsabilidades parentais serdo envolvidos nas atividades
realizadas na CRECHE, de acordo com o plano anual de atividades e o projeto

pedagdgico em vigor.

NORMA 21.2
ATIVIDADES PEDAGOGICAS, LUDICAS E DE MOTRICIDADE

Estas atividade serdao organizadas em conformidade com o projeto pedagdgico de cada sala da

CRECHE e realizadas respeitando a idade e as necessidades especificas das criancas.
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NORMA 22.2
ATIVIDADES DE EXTERIOR
A CRECHE organiza passeios e outras atividades no exterior, inseridos no projeto pedagégico,
tendo em conta o nivel de desenvolvimento e idade da crianca:

a) Estas saidas sdo orientadas e acompanhadas pela equipa educativa e estdo sujeitas a
autorizagdo prévia, por escrito, dos pais ou de quem exerca as responsabilidades
parentais, aquando da realizacdo de cada atividade;

b) Eventualmente, algumas atividades podem exigir uma comparticipacdo financeira

complementar, de acordo com o n.2 3 da NORMA 15.2.

CAPITULO V — RECURSOS
NORMA 23.2
INSTALACOES
As instalacdes da CRECHE sdo compostas por:

a) Bergario;

b) Salas de atividades organizadas por grupos etarios;

c) Sala de acolhimento;

d) Sala de descanso/Dormitoério;

e) Sala de refei¢oes;

f) InstalagGes sanitdrias;

g) Recreios interior, exterior e cobertos;

h) Espaco destinado ao isolamento das criangcas que adoecam subitamente e a prestacdo

de cuidados basicos de saude.

NORMA 24.2
PESSOAL
O quadro de pessoal afeto a CRECHE encontra-se afixado em local visivel e de facil acesso,
contendo a identificacdo dos recursos humanos, categorias profissionais e respetivos horarios,

definido de acordo com a legislacdao em vigor.

NORMA 25.2
DIRECAO TECNICA
1. A Direcdo Técnica da CRECHE compete a um técnico, cujo nome, formacdo e categoria

profissional se encontra afixado em lugar visivel e acessivel, a quem cabe a responsabilidade
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de dirigir o servico, sendo responsavel, perante o Municipio, pelo funcionamento geral do
mesmo.
2. A Direcdo Técnica é substituida, nas suas auséncias e impedimentos, por elemento

previamente designado.

CAPITULO VI - DIREITOS E DEVERES
NORMA 26.2
DIREITOS E DEVERES DAS CRIANGAS E FAMILIAS
1. Sao direitos das criancas e familias, entre outros, os seguintes:

a) O respeito pela sua identidade pessoal e reserva de intimidade privada e familiar, bem
como pelos seus usos e costumes;

b) Ser tratado com consideragdo, reconhecimento da sua dignidade e respeito pelas suas
conviccdes religiosas, sociais, politicas e culturais;

c) Obter a satisfacdo das suas necessidades basicas, fisicas, psiquicas e sociais, usufruindo
do plano de cuidados estabelecido e contratualizado;

d) A ser informado das necessidades de apoio especifico (médico, psicoldgico e
terapéutico);

e) Serinformado das normas e regulamentos vigentes;

f) Participar em todas as atividades, de acordo com os seus interesses e necessidades;

g) Ter acesso a ementa semanal;

h) Apresentar reclamacGes e sugestdes de melhoria do servico aos responsdveis da
unidade educativa.

2. Sdo deveres das criancas e familias:

a) Colaborar com a equipa da CRECHE;

b) Tratar com respeito e dignidade os trabalhadores da CRECHE e os dirigentes da unidade
educativa;

c) Participar na medida dos seus interesses e possibilidades, nas atividades desenvolvidas;

d) Proceder atempadamente ao pagamento da mensalidade, de acordo com o contrato
previamente estabelecido;

e) Observar o cumprimento das normas expressas neste Regulamento, bem como de
outras decisdes relativas ao seu funcionamento;

f) Comunicar por escrito a Direcdo, com 30 dias de antecedéncia, quando pretender

interromper a frequéncia da crianc¢a na unidade educativa.
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1.

1.

NORMA 27.2
DIREITOS E DEVERES DA UNIDADE EDUCATIVA

S3o direitos da unidade educativa:

a)

b)

d)

e)

Ver reconhecida a sua natureza particular e, consequentemente, o seu direito de livre
atuacgao;

A corresponsabilizacio solidaria do Estado nos dominios da comparticipac3o financeira
e do apoio técnico;

Proceder a averiguacao da real situacdo do agregado familiar, designadamente através
dos elementos necessarios a comprovacao das declaracGes prestadas pelos pais ou por
guem exer¢a as responsabilidades parentais no ato da admissao;

Fazer cumprir com o que foi acordado no ato da admissdo, de forma a respeitar e dar
continuidade ao bom funcionamento deste servico;

Ao direito de suspender este servico, sempre que as familias, grave ou reiteradamente,
violem as regras constantes do presente regulamento, de forma muito particular,
guando ponham em causa ou prejudiquem a boa organizacao dos servicos, as condicées
e o0 ambiente necessario a eficaz prestacdo dos mesmos, ou ainda, o relacionamento

com terceiros e a imagem da prépria unidade educativa;

Sao deveres da unidade educativa:

a)

b)

Respeitar a individualidade das criancas e familias proporcionando o acompanhamento
adequado a cada e em cada circunstancia;

Criar e manter as condi¢des necessarias ao hormal desenvolvimento da resposta social,
designadamente quanto ao recrutamento de profissionais com formacao e qualificacGes
adequadas;

Promover uma gestdo que alie a sustentabilidade financeira com a qualidade global da
resposta social;

Prestar os servigos constantes deste Regulamento;

Avaliar o desempenho dos trabalhadores, designadamente através da auscultacdo das
partes interessadas;

Manter os processos das criangas atualizados;

Garantir o sigilo dos dados constantes nos processos individuais das criancas.

NORMA 28.2
MOTIVOS DE EXTINCAO DO DIREITO A FREQUENCIA

O direito a frequentar a unidade educativa podera ser extinto nas seguintes situacdes:
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a) Desrespeito sistematico pelas normas estabelecidas;
b) Auséncias prolongadas e injustificadas, considerando-se prolongada a auséncia da
crianga que exceda 15 faltas seguidas ou 10 interpoladas durante um més;
c) O incumprimento do estipulado relativamente ao pagamento das respetivas
comparticipagdes.
2. A extingdo do direito a frequéncia sera comunicada por escrito aos pais ou a quem exerca

as responsabilidades parentais.

NORMA 29.2

DESISTENCIA
Caso pretenda desistir da inscricdo, os pais ou quem exerca as responsabilidades parentais
deverd comunicar tal intencdo por escrito a unidade educativa, com uma antecedéncia minima

de 30 dias.

NORMA 30.2
LIVRO DE RECLAMAGOES
1. Nostermos da legislagdo em vigor, o Municipio possui Livro de Reclamagdes.
2. O livro de reclamagdes estara disponivel nos meios préprios para o efeito, podendo ser

acedido por qualquer interessado.

NORMA 31.2
LIVRO DE REGISTO DE OCORRENCIAS
A unidade educativa dispde de Livro de Registo de Ocorréncias, que servird de suporte para

quaisquer incidentes ou ocorréncias que surjam no funcionamento desta resposta social.

CAPITULO VII - DISPOSICOES FINAIS e TRANSITORIAS
NORMA 32.2
ALTERAGCOES AO PRESENTE REGULAMENTO
1. O presente regulamento sera revisto, sempre que se verifiguem alteragdes no
funcionamento da CRECHE, resultantes da avalia¢do geral dos servicos prestados, tendo
como objetivo principal a sua melhoria.
2. Quaisquer alterac¢des ao presente Regulamento serdao comunicadas aos pais ou quem exerca
as responsabilidades parentais, com a antecedéncia minima de 30 dias relativamente a data

da sua entrada em vigor.
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3. Serd entregue uma cépia do Regulamento aos pais ou quem exerca as responsabilidades

parentais no ato de admissao.

NORMA 33.2
INTEGRAGAO DE LACUNAS
Em caso de eventuais lacunas, as mesmas serdo integradas pelo érgdo executivo mediante da

unidade educativa, tendo em conta a legislagdo em vigor sobre a matéria.

NORMA 34.2
ENTRADA EM VIGOR
O presente regulamento entra em vigor em a data da sua aprovacao pela CMA e AM e revoga o

anterior Regulamento Interno.
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