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Caro Municipe

Determina a Constituicdo da Republica Portuguesa que a organizacdo das
autarquias locais compreende uma assembleia eleita dotada de poderes

deliberativos e um drgdo colegial executivo perante ela responsavel.
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E assim inequivoco do ponto de vista constitucional a importincia atribuida a
Assembleia Municipal enquanto 6rgdo deliberativo do Municipio e fiscalizador do
orgio executivo - a Camara Municipal - a que acresce a legislac@o ordindria que lhe
atribui entre outras competéncias, as de acompanhar a actividade da Céamara
Municipal, de aprovar os mais relevantes instrumentos normativos, de planeamento
e de gestdo municipal e da defesa dos interesses vitais do Concelho e da sua

Populacio.

A Assembleia Municipal de Almada, por ac¢do dos seus quarenta e quatro eleitos,
tem vindo a exercer meritoriamente as suas atribuicdes e competéncias, sendo
reconhecida como espago e meio de democracia representativa e participativa, de

intervengao, didlogo e afirmacao.

Queremos reforgar o que de positivo alcancamos, fazer mais e melhor, a0 mesmo

tempo que, de forma continuada, emendamos erros e suprimimos deficiéncias.

O Concelho de Almada ocupa hoje um lugar no topo nacional de todos os
indicadores de bem-estar das populacdes e é reconhecido como construtor do
desenvolvimento sustentdvel e soliddrio. Sem falsas modéstias importa afirmar que
este lugar cimeiro € o coroldrio do trabalho dos eleitos locais, assim como o é
também, sem qualquer diivida, o resultado do trabalho e dedica¢do da comunidade

escolar, do movimento associativo, dos agentes econdmicos e sociais, das

instituicdes de solidariedade social, dos homens e mulheres do saber e da cultura,
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dos profissionais de saide, dos agentes de seguranca, dos jovens, dos trabalhadores
das autarquias, dos muitos milhares de cidaddos trabalhadores e residentes que
diariamente se empenham nesta dindmica de desenvolvimento sustentivel e

progresso solidario da Comunidade Concelhia.

Queremos fazer ainda mais e melhor, e que mais Cidadaos acompanhem e
participem no Poder Local Democrético para se reforcar esta grande conquista do

Portugal de Abril.

O “Guia da Participacao dos Cidadaos € um pequeno passo neste desiderato, com o
objectivo de melhorar o conhecimento popular sobre as competéncias e o
funcionamento da Assembleia Municipal e das formas de exercicio da democracia

participativa pelos Cidadaos.

O presente guia foi editado pela primeira vez em 30 de Julho de 2002, sendo agora
reeditado tendo em consideracdo as alteracdes introduzidas ao funcionamento da
Assembleia e ao exercicio da democracia participativa aprovadas por unanimidade

na Reunido Plenaria realizada a 16 de Dezembro de 2005.

Almada, em 20 de Fevereiro de 2006.

O PRESIDENTE DA ASSEMBLEIA MUNICIPAL

JOSE MANUEL MAIA NUNES DE ALMEIDA
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Participacao dos Cidadaos

na

Assembleia Municipal de Almada

Intervencao dos Cidadaos nas Reunioes
da Assembleia Municipal

Os Cidadaos tém o direito ao uso da palavra em todas as reunides da Assembleia
para a apresentagdo de assuntos de interesse municipal e para pedidos de

informacdo ou esclarecimento.

Os Editais convocatdrios das Sessdes € Reunides da Assembleia publicitam a

existéncia do periodo de intervenc¢do dos cidadaos.
O Periodo de Intervencdo dos Cidaddos, realiza-se:

- Nas reunides com inicio a partir das 15HO0, imediatamente apds o encerramento

do Periodo da Ordem do Dia e com a dura¢do méxima de quarenta minutos;
- Nas reunides com inicio a partir das 21H15:

- Imediatamente antes do Perfodo de Antes da Ordem do Dia, na primeira reunido

de cada sessdo e com a duracdo mdxima de quarenta minutos;

- Imediatamente ap6s o Periodo de Antes da Ordem do Dia, nas restantes

reunides de cada sessdo e com a duracdo maxima de trinta minutos.



O Cidadao que desejar intervir deve inscrever-se, até ao inicio do respectivo
periodo, através de documento préprio fornecido pelo servigo de apoio ao plendrio

com meng¢do do seu nome, morada e o assunto de que vai falar.

O Presidente, de acordo com o nimero de Cidaddos a intervir, organiza a

distribuicdo dos tempos.
A intervencao de cada Cidaddo ndo podera ser superior a 5 minutos.

O Cidadao deve produzir uma intervencdo clara e sucinta, nao se desviando do
assunto para que se inscreveu e quando o discurso se torne ofensivo ou injurioso
deve ser advertido pelo Presidente podendo retirar-lhe a palavra se persistir na sua

atitude.

No caso da Camara Municipal ou algum Deputado Municipal desejar prestar
informacdes ou esclarecimentos aos Municipes intervenientes, serd imediatamente
aberto um perfodo destinado a esse fim por tempo global ndo superior a 20 minutos

e distribuidos proporcionalmente.

O Presidente ou a Mesa poderdo solicitar ao Municipe interveniente um encontro

para aprofundamento das questdes colocadas.
A Acta da reunido deve referir as interven¢des dos cidaddos e as respostas dadas.

Tratando-se de assuntos ligados a ac¢des da Camara Municipal, deve o Presidente
enviar a Presidéncia do Executivo o registo da questdo colocada pelo Municipe e

pode solicitar esclarecimentos e informagdes ao Executivo Municipal.
Das respostas dadas ao Municipe, deve a Assembleia ser informada.

Sempre que possivel deve ser remetido aos cidaddos intervenientes extracto da

Acta contendo a respectiva intervengdo e a resposta eventualmente dada.



II

Sessoes Extraordinarias da Assembleia Municipal a requerimento de

Cidadaos

A Assembleia Municipal reine-se em Sessdo Extraordindria por iniciativa do
Presidente, quando a Mesa o deliberar ou ainda, a requerimento de cidaddos
eleitores inscritos no recenseamento eleitoral do Municipio, em ndmero nao
inferior a cinquenta vezes o nimero de elementos que compdem a Assembleia

(ndmero ndo inferior a 2.200).

O Presidente da Assembleia, nos cinco dias subsequentes a iniciativa da Mesa ou a
recepcao do requerimento previstos no nimero anterior, por Edital e por carta com
aviso de recep¢do ou através de protocolo, procede a convocagdo da Sessdo para
um dos quinze dias posteriores a apresentacdo dos pedidos, tendo em conta que a
convocatéria deve ser feita com a antecedéncia minima de cinco dias sobre a data

da realizacdo da Sessdo Extraordinéria.

Os requerimentos deverdo ser acompanhados de certiddes comprovativas da

qualidade de cidadao recenseado na drea do Municipio.

Tém o direito de participar, sem voto, nas Sessdes, dois representantes dos

requerentes.

Os representantes mencionados podem formular sugestdes ou propostas, as quais

sO sdo votadas pela Assembleia Municipal se esta assim o deliberar.
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Reunioes Publicas

(Normas de Permanéncia dos Cidadaos)
As Sessoes da Assembleia Municipal sdo publicas.

A nenhum cidadido € permitido, sob qualquer pretexto, interromper os trabalhos das
reunides ou perturbar a ordem da Assembleia, intrometer-se nas discussdes e
aplaudir ou reprovar as opinides emitidas, as votagdes feitas e as deliberagcdes

tomadas, sujeitando-se os infractores as sangdes previstas na lei.

Em caso de quebra de disciplina ou da ordem cabe ao Presidente, sem prejuizo do
disposto no nimero anterior, mandar sair do local da reunido o prevaricador, sob

pena de desobediéncia nos termos da Lei Penal.

v

Exercicio do Direito de Peticao, Exposicao, Reclamacio ou Queixa pelos

Cidadaos e Associagoes de Interesses
¢ Forma

Os Municipes tém o direito de apresentar, individual ou colectivamente, a
Assembleia Municipal peti¢cdes, exposi¢des, reclamacdes ou queixas em defesa dos

seus direitos ou no interesse geral das popula¢des do Concelho.

Tém o direito a apresentar peticdes em que solicitem a elaboragdo, modificacdo ou
revogacdo de regulamentos e posturas, os Municipes e as Associacdes e outras
entidades representativas dos interesses econdmicos, sociais, culturais, desportivos

e religiosos, sobre matérias do respectivo interesse.



As peticdes, exposicdes, reclamacgdes ou queixas devem ser reduzidas a escrito
devidamente assinadas pelos titulares, ou por outrém a seu rogo, se aqueles nao
souberem ou ndo poderem assinar, sdo dirigidas ao Presidente da Assembleia e

devem estar fundamentadas e especificar o seu objecto.

Os subscritores, ou pelo menos o primeiro subscritor, destes documentos deverao
estar devidamente identificados, com a indicagdo do nome, morada e nimero de

cartdo de eleitor.

® Admissio e Seguimento

A admissdo dos documentos previstos bem como a classificacdo, numeracdo e
eventual envio a Comissao, compete a Mesa da Assembleia, que pode delegar num

dos seus membros.

No caso do exercicio da delegacdo deve a Mesa ratificar as decisdes na reunido

imediatamente a seguir aos referidos actos.

Sdo rejeitadas as peti¢Oes, exposicoes, reclamacdes ou queixas em que nenhum dos
subscritores esteja devidamente identificado, ndo contenha meng¢do do domicilio,
cujo texto seja ininteligivel, ndo especifique o seu objecto ou ndo fundamente a
pretensdo e ndo supra essas deficiéncias em prazo de vinte dias contados da data da
notificacdo que para o efeito lhe seja feita pelo Presidente da Assembleia que para

tanto procederd as diligéncias necessdrias.

As peticdes admitidas que solicitem a elaboracdo, revogacdo ou alteragdo de
regulamentos municipais serdo de imediato submetidas a apreciacdo da Comissao

competente, dando-se conhecimento delas ao Presidente da Camara Municipal.



No caso da peti¢do versar matéria da competéncia de outro 6rgdo autdrquico o
Presidente da Assembleia deve oficiar esse 6rgio solicitando-lhe a sua apreciagdo,

podendo também para acompanhar o assunto pedir esclarecimentos e informagoes.

O Presidente da Assembleia pode ainda solicitar esclarecimentos e informagdes

complementares para aprofundamento do assunto.

° Exame em Comissido

A Comissao examina a peti¢ao, exposicao, reclamagio ou queixa no prazo maximo
de sessenta dias prorrogdvel por um ou mais periodos, até ao limite de mais

sessenta dias, mediante autorizacdo da Mesa da Assembleia.

A Comissao pode solicitar por intermédio do Presidente da Assembleia:
Informacdes e esclarecimentos aos peticionantes;
Informacgdes, esclarecimentos e documentos a Camara Municipal;
Encontros com os membros da Camara Municipal.

A Comissdo elabora um relatério e parecer dirigido ao Presidente da
Assembleia, o qual deverd conter os elementos instrutdrios, se os houver, e

as conclusdes com a indicagdo das providéncias julgadas necessarias.

No caso de peticao sobre regulamento municipal a Comissio elabora o relatério e
parecer referido e pode apresentar ao Plendrio da Assembleia um projecto de

recomendacdo a Camara Municipal.



° Exame em Plenario

Os relatérios e pareceres respeitantes as peticdes, exposicdes, reclamacdes ou
queixas serdo submetidos a apreciacdo do Plendrio da Assembleia a requerimento
da Comiss@o ou de, pelo menos, um quinto dos Deputados Municipais em
efectividade de funcdes ou ainda de qualquer Grupo Municipal com idéntica

representatividade.

Quando as peti¢des sdo assinadas por cem ou mais Municipes ou quando versem
regulamentos municipais sdo obrigatoriamente apreciadas pelo Plendrio da

Assembleia.

As peticdes, exposicdes, reclamacdes ou queixas submetidas ao Plendrio serdo
obrigatoriamente apreciadas por este no prazo maximo de 30 dias apds a conclusdo
do exame em comissdo, mas nunca em prazo superior a 180 dias contados da

apresentacao da iniciativa.

v
Direitos das Organizacoes de Moradores
° Forma

Todas as Organizagdes de Moradores t€m o direito de apresentar a Assembleia

Municipal peti¢gdes relativamente a assuntos do seu interesse.
As peti¢des devem ser dirigidas ao presidente da Assembleia.

As Organizagdes de Moradores autoras da peti¢do deverdo estar devidamente
identificadas, com indicag¢do da designacdo e morada, assim como o nome, morada

e nimero de cidadao eleitor do primeiro subscritor membro da Organizag3o.
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® Admissdo, Seguimento e Exame em Comissdo

Na admissdo, seguimento e exame em Comissdo das peticdes apresentadas pelas

Organizagdes de Moradores aplicam-se as disposi¢des previstas nas paginas 8§ e 9.

° Exame em Plenario

Os relatérios respeitantes as peticdes das Organizagdes de Moradores sdo
submetidas a aprecia¢do do Plendrio da Assembleia no prazo maximo de 180 dias

contados da apresentagdo da iniciativa.

O debate € generalizado, nele intervindo Deputados Municipais € Membros da

Cémara por tempo global nio superior a 30 minutos.
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Quadro de Competéncias

da Assembleia Municipal

I

Assembleia Municipal

z

A Assembleia Municipal de Almada é o 6rgdo deliberativo do Municipio de
Almada e € constituido pelos membros eleitos pelo colégio eleitoral do Municipio e
pelos presidentes das Juntas de Freguesia, cujo mandato visa a salvaguarda dos

interesses municipais e a promog¢do do bem estar da populagao.

11
Competéncias da Assembleia Municipal
® Compete a Assembleia Municipal:
Eleger o Presidente e os Secretdrios da Mesa;
Elaborar e aprovar o Regimento;

Acompanhar e fiscalizar a actividade da Camara Municipal, dos Servicos

Municipalizados, das Fundacdes e das Empresas Municipais;

Acompanhar, com base em informacao ttil da Camara Municipal, facultada
em tempo oportuno, a actividade e os respectivos resultados, nas associa¢des
e federacdes de municipios, empresas, cooperativas, fundagdes ou outras
entidades em que o Municipio detenha alguma participacdo no capital social

ou equiparado;
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Apreciar em cada uma das Sessdes Ordindrias uma informacao do Presidente
da Camara acerca da actividade do Municipio, bem como da situagdo

financeira do mesmo;

Solicitar e receber através da Mesa informagdes sobre assuntos de interesse
para a autarquia e sobre a execucao de deliberacdes anteriores, o que podera

ser requerido por qualquer membro e em qualquer momento;

Aprovar referendos locais, sob proposta quer de Deputados Municipais, quer

da Camara Municipal, quer de Cidadaos Eleitores nos termos da Lei;

Apreciar a recusa, por accdo ou omissdo, de quaisquer informacdes e
documentos, por parte da Camara Municipal ou dos membros, que obstem a

realizag¢do de ac¢des de acompanhamento e fiscalizagado;

Conhecer e tomar posicdo sobre os relatérios definitivos resultantes de
accdes tutelares ou de auditorias executadas sobre a actividade dos Orgdos e

Servigos Municipais;

Deliberar sobre a constitui¢do de Delegacdes, Comissdes e Grupos de
Trabalho para estudo dos problemas relacionados com o0s interesses proprios
da autarquia, no ambito das suas atribuiches e sem interferéncia no

funcionamento e na actividade normal da Camara Municipal;

Fixar anualmente o valor da taxa de imposto municipal sobre iméveis — IMI
incidente sobre prédios urbanos e risticos, bem como autorizar o langamento
de derramas para reforco da capacidade financeira ou no ambito da

celebracdo de contratos de reequilibrio financeiro, de acordo com a lei;

Pronunciar-se, no prazo legal, sobre o reconhecimento, pelo Governo, de
beneficios fiscais no ambito de impostos cuja receita reverte exclusivamente

para o Municipio;
13



Deliberar em tudo quanto represente o exercicio dos poderes tributdrios

conferidos por lei ao Municipio;

Autorizar a Camara Municipal a adquirir, alienar ou onerar bens iméveis de
valor superior a 1000 vezes o indice 100 das carreiras do regime geral do
sistema remuneratério da fungdo publica, fixando as respectivas condicoes
gerais, podendo determinar, nomeadamente, a via da hasta publica, bem
como bens ou valores artisticos do Municipio, independentemente do seu

valor, sem prejuizo do disposto em legislagcdo especial;

Determinar a remuneracdo dos membros do Conselho de Administragdo dos

Servigos Municipalizados e Empresas Municipais;

Municipalizar servicos, autorizar o Municipio, nos termos da lei, a criar
fundacdes e empresas municipais € a aprovar os respectivos estatutos, bem
como a remuneracdo dos membros dos corpos sociais, assim como a criar e
participar em empresas de capitais exclusiva ou maioritariamente publicos,

fixando as condic¢des gerais da participacdo;

Discutir, a pedido de quaisquer dos titulares do direito de oposi¢do, o

relatério a que se refere o Estatuto do Direito de Oposicao;

Elaborar e aprovar, nos termos da Lei, o Regulamento do Conselho

Municipal de Seguranca;

Tomar posi¢io perante os Orgdos do Poder Central sobre assuntos de

interesse para a autarquia;
Votar Mog¢des de Censura a Camara Municipal;

Deliberar sobre os recursos interpostos de marcacao de faltas injustificadas

aos seus membros;
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Pronunciar-se e deliberar sobre assuntos que visem a prossecu¢do das

atribuicdes da autarquia;
Exercer as outras competéncias que sejam conferidas por Lei.

® Compete também a Assembleia Municipal, em matéria regulamentar e de

organizacao e funcionamento, sob proposta da Cimara Municipal:
Aprovar posturas e regulamentos com eficicia externa;

Aprovar as Opcdes do Plano e a Proposta de Orcamento, bem como as

respectivas revisoes;

Apreciar o inventdrio de todos os bens, direitos e obrigacdes patrimoniais e a
respectiva avaliacdo bem como apreciar e votar os Documentos de Prestacdo

de Contas;
Aprovar ou autorizar a contratacdo de empréstimos nos termos da lei;

Estabelecer, nos termos da lei, taxas municipais e fixar os respectivos

quantitativos;

Autorizar o Municipio, nos termos da lei, a integrar-se em associagdes e
federagdes de municipios, a associar-se com outras entidades publicas,
privadas ou cooperativas e a criar ou participar em empresas privadas de
ambito municipal, que prossigam fins de reconhecido interesse publico local
e se contenham dentro das atribuicdes cometidas aos municipios, em

quaisquer dos casos fixando as condicdes gerais dessa participacgio;
Aprovar, nos termos da lei, a criacdo ou reorganizacdo de servicos
municipais;

Aprovar os quadros de pessoal dos diferentes servicos do municipio, nos

termos da lei;
15



Aprovar incentivos a fixa¢do de funciondrios, nos termos da lei;

Autorizar, nos termos da lei, a Camara Municipal a concessionar, por
concurso publico, a exploracdo de obras e servicos publicos, fixando as

respectivas condicdes gerais;
Fixar o dia feriado anual do Municipio;

E autorizar a Camara Municipal a delegar competéncias proprias,

designadamente em matéria de investimentos, nas Juntas de Freguesia;

Estabelecer, apds parecer da Comissd@o de Heraldica da Associacdo dos
Arquedlogos Portugueses, a constituicio do Brasdo, Selo e Bandeira do

Municipio e proceder a sua publicagdo no Didrio da Republica.

E ainda da competéncia da Assembleia Municipal, em matéria de planeamento, sob

proposta ou pedido de autorizacdo da Camara Municipal:

Aprovar os planos necessdrios a realizagcdo das atribuigdes municipais;

Aprovar as medidas, normas, delimitagcdes e outros actos, no ambito dos
regimes do ordenamento do territério e do urbanismo, nos casos e nos termos

conferidos por lei.

E também da competéncia da Assembleia Municipal, sob proposta da CAmara

Municipal:

Deliberar sobre a criacdo e a institui¢do em concreto do corpo de Policia

Municipal, nos termos e com as competéncias previstos na lei;
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Deliberar sobre a afectagdo ou desafectacdo de bens do dominio publico

municipal, nos termos e condi¢des previstos na lei;

Deliberar sobre a criacdo do Conselho Local de Educagdo, de acordo com a

lei;

Autorizar a geminagdo do Municipio com outros municipios ou entidades

equiparadas de outros paises;

Autorizar os Conselhos de Administracdo dos Servicos Municipalizados a
deliberar sobre a concessdo de apoio financeiro, ou outro, a instituicdes
legalmente constituidas pelos seus funciondrios, tendo por objecto o
desenvolvimento das actividades culturais, recreativas e desportivas, bem
como a atribui¢cdo de subsidios a institui¢cdes legalmente existentes, criadas
ou participadas pelos Servicos Municipalizados ou criadas pelos seus
funciondrios, visando a concessao de beneficios sociais aos mesmos €

respectivos familiares.
Importa considerar que:

A acgdo de fiscalizacdo mencionada consiste numa apreciacdo, casuistica e
posterior a respectiva prética, dos actos da Camara Municipal, dos Servigos
Municipalizados, das Fundagdes e Empresas Municipais, designadamente

através de documentagio e informagao solicitada para o efeito.

A proposta apresentada pela Camara referente as "Opg¢des do Plano e
Orcamento”, "Inventdrio”, "Aquisi¢do ou Alienacdo de Bens", "Criagdo ou
Reorganizagdo de Servigos Municipais" ndo pode ser alterada pela
Assembleia Municipal e carece da devida fundamentacdo quando rejeitada,

mas a Camara deve acolher sugestdes feitas pela Assembleia quando
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devidamente fundamentadas, salvo se aquelas enfermarem de previsdes de

factos que possam ser considerados ilegais.

Os pedidos de autorizacdo para a contratagdo de empréstimos a apresentar
pela Camara Municipal, serdo obrigatoriamente acompanhados de
informacao sobre as condi¢des praticadas em, pelo menos, trés instituicdes
de crédito, bem como do mapa demonstrativo de capacidade de

endividamento do Municipio.

As alteracdes orcamentais por contrapartida da diminui¢do ou anulacdo das
dotacdes da Assembleia Municipal tém de ser aprovadas pelo Orgio

Deliberativo.
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Regime de Funcionamento
da

Assembleia Municipal

Sessoes Ordinarias

A Assembleia Municipal tem anualmente cinco Sessdes Ordindrias, em Fevereiro,

Abril, Junho, Setembro e Novembro ou Dezembro.

N

A segunda e a quinta Sessdes destinam-se, respectivamente, a apreciacdo do
inventdrio de todos os bens, direitos e obrigacOes patrimoniais e respectiva
avaliacdo, e ainda a apreciagdo e votacdo dos Documentos de Prestacdo de Contas

bem como das Opc¢des do Plano.

II
Sessoes Extraordinarias

A Assembleia Municipal redne-se em Sessdo Extraordindria por iniciativa do

Presidente, quando a Mesa o deliberar ou ainda, a requerimento:
Do Presidente da Camara Municipal, em execu¢do de deliberacdo desta;

De um terco dos seus membros, ou de Grupos Municipais com idéntica

representatividade;
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De cidadaos eleitores inscritos no recenseamento eleitoral do Municipio, em
nimero ndo inferior a cinquenta vezes o niimero de elementos que compdem

a Assembleia.

111
Duracio das Sessoes

As Sessoes da Assembleia ndo poderdo exceder a duragc@o de cinco dias ou de um
dia consoante se trate de Sessdes Ordindrias ou Extraordindrias, salvo quando a
propria Assembleia deliberar o seu prolongamento até ao dobro das duracdes

referidas.

v
Requisitos das Reunides e Quérum

A Assembleia Municipal s6 pode funcionar com a presenca da maioria do nimero

legal dos seus membros.

As deliberacdes da Assembleia sdo tomadas a pluralidade de votos com a presenca
da maioria legal dos seus membros, tendo o Presidente voto de qualidade em caso

de empate, ndo contando as abstencdes para o apuramento da maioria.

As deliberagdes da Assembleia, bem como as decisdes do seu Presidente,
destinadas a ter eficicia externa, sdo obrigatoriamente publicadas no Didrio da
Republica quando a lei expressamente o determinar e em Edital afixado nos lugares
de estilo durante cinco dos dez dias subsequentes a tomada da deliberagido ou

decisdo, sem prejuizo do disposto em legislagdo especial.
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As deliberacdes s6 se tornam eficazes depois de aprovadas e assinadas as
respectivas actas; porém tratando-se de minutas aprovadas, estas tornam-se eficazes

com a sua assinatura.

As Actas ou Minutas referidas no ndmero anterior sdo documentos auténticos que

fazem prova plena.

A%
Actas

De cada reunido serd lavrada acta que registe o que de essencial se tiver passado,
nomeadamente as faltas verificadas, as deliberagdes tomadas e as posi¢cdes contra

elas assumidas, e bem assim o facto da acta ter sido lida e aprovada.

As actas ou o texto das deliberacdes mais importantes podem ser aprovadas em
minuta, no final da reunido, desde que tal seja deliberado pela maioria dos

membros presentes.

As certiddes das actas devem ser passadas, independentemente de despacho, pelo
1° Secretério ou por quem o substituir, dentro dos oito dias seguintes a entrada do
respectivo requerimento, salvo se disserem respeito a facto passado hd mais de

cinco anos, caso em que o prazo serd de quinze dias.
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VI
Periodos das Sessoes e Reunioes

Em cada Sessdo ou Reunido da Assembleia hd um periodo designado de “Ordem
do Dia”, outro designado de “Antes da Ordem do Dia” e outro ainda designado de

“Interven¢ao dos Cidadaos”.

VII
Periodo de Intervencao dos Cidadaos

Em cada reunido havera um periodo destinado a intervengdo dos Cidaddos para
apresentacdo de assuntos de interesse municipal e pedidos de informacido ou

esclarecimento.

VIII
Periodo de Antes da Ordem do Dia

Em cada Sessdo ou Reunido haverd um periodo ndo superior a sessenta minutos

destinado:
- A mencio do expediente;

- Ao tratamento pelos Deputados Municipais de assuntos gerais de interesse para a

Autarquia;

- A perguntas e pedidos de esclarecimento dos Deputados Municipais sobre a

actividade da Camara Municipal;
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- A apresentacio de votos de louvor, congratulagio, saudacdo, protesto ou pesar

propostos pela Mesa ou por algum Deputado Municipal;

- A apresentagdo de recomendagdes ou mogdes sobre assuntos de interesse para o

Municipio, de iniciativa de qualquer membro;

- Ao tratamento, pelos Deputados Municipais que sejam Presidentes de Junta de

Freguesia, de assuntos gerais de interesse para a respectiva autarquia;

- A esclarecimentos, informacdes e intervengdes da Cadmara Municipal.

IX
Periodo da Ordem do Dia

O Periodo da “Ordem do Dia” tem por objectivo o exercicio das competéncias

legais da Assembleia Municipal. (ver competéncias na pigina 12).

X
Presidente e Mesa da Assembleia

A Mesa da Assembleia € composta por um Presidente, um 1° Secretdrio € um 2°

Secretério.
O Presidente da Mesa € o Presidente da Assembleia Municipal.

O Presidente representa a Assembleia Municipal e dirige e coordena os seus

trabalhos.

23



XI
Conferéncia de Representantes

A Conferéncia de Representantes € o Orgdo consultivo do Presidente da
Assembleia, que a ela preside, e é constituida pelos Presidentes dos Grupos

Municipais, ou seus substitutos e pelos Gnicos representantes de partido politico.

XII
Grupos Municipais

Os membros da Assembleia eleitos, bem como os Presidentes das Juntas de
Freguesia eleitos por cada partido ou coligagdo de partidos ou grupos de cidadaos

eleitores podem associar-se para efeitos de constitui¢do de grupos municipais.

XIIT
Comissoes e Grupos de Trabalho

A Assembleia pode constituir Comissdes Especializadas Permanentes, Comissdes

Eventuais e Grupos de Trabalho para os fins que determinar expressamente.

Compete as Comissdes pronunciar-se sobre todos os problemas submetidos a sua
apreciacdo pela Assembleia ou pelo Presidente da Assembleia e inteirar-se dos

problemas relacionados com os interesses proprios da autarquia.

Acompanhar, em articulagdo com a Conferéncia de Representantes e através de
contactos regulares, os representantes da Assembleia em Orgdos e Entidades

Exteriores.
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X1V
Instalacoes e Servicos de Apoio

A Assembleia Municipal dispde de um Nucleo de Apoio, de cardcter permanente,
composto por funciondrios do Municipio e de instalacdes e equipamentos

necessarios ao seu funcionamento e representagao.
Ao servigo de apoio compete nomeadamente:

Atender com diligéncia e correcgdo os Municipes que a Assembleia se
dirijam;
Registar a correspondéncia recebida, tratar dos servicos de dactilografia e

outros e ainda da expedicdo da correspondéncia;

Apoiar as Reunides da Assembleia e das Comissdes.

XV
Participacao em Instituicoes Exteriores

A Assembleia Municipal de Almada integra ou estd representada nos seguintes
entidades:

Assembleia Distrital de Setibal;

Congresso da Associa¢do Nacional de Municipios Portugueses;

Comissao de Protec¢do de Criangas e Jovens de Almada;

Conselho Municipal de Seguranca dos Cidadaos de Almada;

Comissdo Local de Acompanhamento do Programa Polis/Costa de Caparica;

Comissido Concelhia de Sadde;

Conselho Geral dos Hospitais Garcia de Orta, Miguel Bombarda e Maternidade

Alfredo da Costa;
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Comissdo Municipal de Defesa da Floresta Contra Incéndios;
Comissdo Municipal de Licenciamento de Instalacio ou Modificacdo de

Estabelecimentos de Comércio.
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® Assembleia Municipal de Almada
Av* Bento Gongalves, 20 Int. Esq.®
Cova da Piedade
2805-101 Almada
Telefones: 21 272 4014
21274 8768
Fax: 21 276 6263
Email: geral.assembleia@cma.m-almada.pt
Hordério Servicos Apoio:
09H15 as 12H30
14HOO0 as 17H30
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